TINH DOAN TRA VINH POAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN KHOI CAC CO QUAN
VA DOANH NGHIEP TINH Tra Vinh, ngay 01 thang 12 ndm 2020

*k*

So: 128 - TB/DTN

THONG BAO
Vé viéc thwe hién giri, nhan van ban qua
phan mém Van phong dién tir IOffice

Nham ting budc thay thé sir dung van ban gidy, gop phan thuc hién cai
cach thu tuc hanh chinh, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, img dung céng nghé
thong tin trong cong tic Van phong va quan ly van ban hanh chinh trong hoat
dong ctia Poan. Thuong truc Poan khdi cac co quan va doanh nghiép tinh thong
béo dén cac co sd doan truc thudc Poan khdi vé viée giri, nhan van ban nhu sau:

1. Ap dung dong bd viéc guri, nhan vin ban trong hé thng giita Poan khéi
véi cac co s& doan truc thudce va nguogc lai bang phan mém Vin phong dién tir
iOffice ké tir ngay 01/12/2020. Thuong truc Poan khdi khong nhan vin ban qua
Email trir truong hop hé théng Van phong dién tor iOffice dang trong giai doan
bao tri hoic 16i thi cac don vi s& gui qua dia chi: dkcgtravinh@gmail.com.

Luu y: C4c van ban glri qua hé thong phan mém dién tir phai dugc Scane
hodc chup dam bao va c6 dong dau ky tén cia Ban Chap hanh doan céc co so.

2. Danh muc céc vin ban dwoe giri, nhin bang phin mém Vin phong dién
tir (khong cdn givi ban gidy) gom: Bao céo, Lich 1am viéc, Nghi quyét, Quyét dinh,
Cong vian, thu moi, Thong bao, Ké hoach, Chuong trinh, Sao y, nhiing théng tin chi
dao, diéu hanh ctia Thuong tryc Poan khéi, tai liéu phuc vuc cude hop, vin ban
khan, nhitng van ban giri dén cac co s¢ doan truc thudc dé thuc hién.

Cac van ban dugc giri, nhin bang phian mém Vin phong dién tir (phai
guri kém ban glay) gom Cong tac td chirc, cic vin ban lién quan dén cong khai
tai chinh, nguon quy (néu c6). Riéng nhitng vin ban c6 tinh MAT duoc chi dinh
trén van ban thi khong duoc phép giri qua hé théng dién tr ma s& dugc g, nhin
bang vin ban gidy.

Trén day 1a Thong bao vé viéc gui, nhan van ban qua phan mém Vin phong
dién tir iOffice cua Thuong truc Poan khéi cac co quan va doanh nghiép tinh, dé
nghi cac co sé Poan truc thudc Poan khbi nghiém tic thuc hién.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: ’ BI THU
- TT Tinh doan (nam); oo N\
- TT DUKCCQ (nim); : )
- Ban TCKT Tinh doan (ndm);
- BTV Poan khdi (nim);
- Céc Co s¢ doan truc thudc (t/h);
- Luu VP.
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